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SECRETARIADO
MEDICO,

Obtendremos nociones bdsicas de medicina,
incluyendo anatomia, gestion de documentacion
Clinica, organizacién y archivo de historia
clinicas. Uso del nomenclador Nacional, obras
sociales. Conocer el sistema sanatorial para el
apoyo a profesionales médicos y centros
sanitarios.
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Material de CERTIFICACION

5 meses de duracion interaccion PROFESIONAL

CLASE-MODALIDAD

Campus virtual En el primer encuentro se realizara la

clase en vivo presentacion de los integrantes,
motivaciones, expectativas de cada uno con
respecto al curso. Se detallaran las unidades
gue lo conforman. Pequena introduccion de
los modulos.

Campus virtual Principios sobre la salud, concepto,
Clase de contenido problemas referidos a la salud.

Campus virtual Clasificacion de enfermedades, frecuencia.
clase en vivo Atencién farmacéutica, sintomas y signos.
Campus virtual Dolor de cabeza, estrefimiento, fiebre,

Clase de contenido indigestion.

Campus virtual Sistemas huesos, tipos de huesos, la
clase en vivo fisiclogia. La medicina.

Campus virtual Sistema digestivo, aparato respiratorio.
Clase de contenido Definicion.
Campus virtual Sistema respiratorio y anatomia del corazon.
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Trabajo practico evaluativo unidad .

Funciones de la actividad del Secretariado
medico, atencion al paciente, actores del
consultorio.

Secretaria en el rol de la facturista.

Introduccion a la facturacion.

Sistema de salud en Argentina.

Facturista funcidén que cumple Ia
secretaria/o médico.

Tipos de turnos.

Historia clinica, definicion, funciones.

Recetas médicas, partes, datos, formato.

Repaso unidad Il

Trabajo practico evaluativo unidad I1.

La facturacién de una prestacion médica.
PMO.

Categorizacion honorarios profesionales. gnfermedades acido pépticas
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Descripcion de las categorizaciones.

Estructura general del nomenclador.

Niveles de atencion.

Mdodulo hospital de dia.

Nomenclador bioguimico.

Practicas medicas. Normas bioguimicas

Actividad segun las normas bioguimicas.

Ampliacion de la norma.
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Normas particulares de cada codigo.

Distintas normas 43.01.06, norma 43.01.05, norma 43.01.06

Actividad trabajo practico.

Internaciones, UTI.

Tiempo y estrés de la secretaria. Trabajo bajo presidon. Oficina y lugar de frabajo

Violencia laboral

La comunicacioén secretarial

Repaso

Evaluacion frabajo practico final exposicion.




Contamos mds de 22 anos de
experiencia en el rubro de la
educacién, especializados en la
ensenanza de cursos y oficios
para una rdpida salida laboral,

interaccion entre el grupo de
alumnos y docentes.

Nuestro cuerpo docente forma
parte de un grupo de
profesionales, formados con una

capacitado.




	Los 3 pilares en los que basamos la formación de nuestros alumnos y futuros profesionales:

